
GRAN LOGIA DE 
GUATEMALA
JORNADAS DE 
ACTUALIZACIÓN DE LA 
GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 
SECRETARIAL
SEGUNDA PARTE



SEGUNDA JORNADA: TEMATICA: 
INSTRUCTIVO DE GESTIÓN Y 

RELACIÓN SECRETARIAL DE LAS 
LOGIAS JURISDICCIONADAS CON LA 

GRAN LOGIA DE GUATEMALA

• Su objeto regulador es organizar y 
estandarizar las gestiones, acciones y 
procedimientos secretariales logiales y 
de la Gran Logia. 

• Con el fin de apoyar y facilitar la labor 
administrativa de las logias y de estas 
con la Gran Logia.

• Se busca también desarrollar 
normativamente la disposición 
reglamentaria para llenar los vacíos de 
ley.  



PRINCIPIO GENERAL REGULADOR
LA DISPOSICIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA NO TIENE RITOS

Contextos Masónicos de aplicación jurisdiccional:

• Contexto Ritual-Litúrgico- Ceremonial: contexto 
independiente (autonomía interna)

• Contexto Legal-administrativo: contexto  dependiente

Actos Legales-administrativos:

• Proceso de Iniciación

• Exámenes de Grado

• Autorización para Tenidas Especiales

• Trámite de afiliaciones, transferencias,   borrados, 
retiros, incorporaciones,

• Entrega de certificados y diplomas

• Elecciones  

• Registro de Trazados

• Capitaciones



Sistemática Administrativa Secretarial

• Información en red de chats 
logiales

• Archivo digital logial en carpetas 
electrónicas

• Transición a Archivos digitales 
logiales



MEMBRETE OFICIAL  Art. 8o. 

Resp Logia Simb  ______________________ 

Jurisdiccionada a la Muy Resp Gr Log de 
Guatemala de AALLy AAMM

Miembro de la Confederación Masónica 
Centroamericana (COMACA) y Confederación 

Masónica Interamericana (CMI) 

• Objetivo: Homologar la identidad institucional

• Uso logial obligatorio en:

• Trazados

• Planchas 

• Invitaciones 



Innovaciones  a los 
boletines  Art. 9º. 

• En el boletín que corresponde a la
segunda quincena de mes se
incorporará un informe sobre el estado
de condiciones logiales en cuanto a
solicitudes de ingreso, ceremonias
realizadas y presentación de trazados
todo durante el mes que corresponda.

•

• En el boletín que corresponde a la
primera quincena de cada trimestre se
incorporará un informe sobre la
solvencia en capitaciones de cada
logia y de asistencia de los
representantes logiales a las reuniones
ordinarias o extraordinarías de Gran
Logia.



REGISTRO GENERAL MASONICO

• El Registro General Masónico, acredita la hoja
de vida oficial de todo masón activo
jurisdiccionado a la Gran Logia de Guatemala,
por consiguiente, es referente para el
reconocimiento de méritos y deméritos
masónicos, emisión de constancias de
plenitud de derechos, certificados de Good
Standing y toda referencia masónica individual
requerida por un cuerpo masónico nacional o
internacional.

• Fuentes informativas

a) El Boletín Oficial de Gran Logia;

b) Resoluciones emitidas por la Gran Logia de
Guatemala,

c) Notificaciones de las Logias jurisdiccionadas



Fundamento Legal del Registro Masónico 

• Artículo 159 del Reglamento General de Gran
Logia:

El Registro General de la Jurisdicción estará a cargo
de la Gran Logia, pero sin perjuicio de él, cada
Logia Simbólica llevará el de sus miembros.

Artículo 160 del Reglamento General de Gran
Logia:

En el Registro General, los dos frentes de cada folio
corresponden a cada uno de los Hermanos de la
jurisdicción. En el frente de la izquierda se anotará
el número de orden que corresponde al Hermano
en la institución, su nombre y apellidos completos,
su nombre simbólico si lo tuviere, lugar y fecha de
su nacimiento, su profesión u oficio, estado civil al
iniciarse, fecha de su proposición, la de su baloteo,
la de su Iniciación, Ascenso y Exaltación, Logia en la
que fue Iniciado, Ascendido y Exaltado, Logias en
las que haya sido afiliado, fecha y Logia de la que se
retira.

En el frente de la derecha se hará constar sus
servicios Masónicos y profanos. Si ha sido
procesado, en que Logia y cuál fue el resultado en
su sentencia.

• Artículo 161. La formación, continuación y
conservación del Registro General se pondrá a
cargo de un oficial de la Gran Secretaría
renumerado convenientemente y que
desempeñará sus funciones mientras cumpla
satisfactoriamente.

• Artículo 162. Para la formación del Registro
General se seguirán las instrucciones que para el
efecto comunique la Gran Secretaría y, para su
continuación, todas las Logias remitirán
mensualmente el extracto de las actas de las
tenidas que celebren durante el mes, sin prejuicio
de los avisos semanales respecto del movimiento
del personal en las Logias.

• Artículo 163. Todas las Logias y Hermanos de esta
Jurisdicción tienen el deber de proporcionar a la
Gran Secretaría cuantos informes considere
necesarios o convenientes para la formación del
Registro.



Ejemplos de 
registros 
masónicos 
que dejaron 
de llevarse y 
que 
representó 
que las 
últimas 
cohortes de 
masones de 
por lo 
menos los 
últimos 25 
años  
carezcan de 
ello. 



El error incurrido en el 
pasado de confundir y 
convertir una ficha 
masónica de trámite 
para el corrimiento de 
los 40 días, en el 
registro masónico, lo 
que vino  a desfasar 
más dicho registro 
masónico individual ya 
desactualizado con 
mucha anterioridad. 



Plazo de interposición de gestiones Art. 16
• Plazo de cinco días hábiles como el mínimo

para la presentación de cualquier tipo de
solicitud de autorización

• Cualquier gestión interpuesta que no atienda
el mínimo de plazo establecido, no será
tramitada dentro el período solicitado,
reprogramándose para fecha posterior.

• En el caso de que dos solicitudes o más
ingresaran a la Gran Secretaría en la misma
fecha, se acudirá al principio de primero en el
tiempo primero en derecho.

• Si el caso fuera de una mayor simultaneidad
se recurrirá al principio de prevalencia del
grado masónico en la gestión de que se trate.
Para efectos de fijar temporalidad.

• Para efectos de fijar temporalidad de una
gestión no se reconocen reservas previas de
fechas.



Aval de la gestión Art. 17

• Para efectos de la interposición de
solicitudes de autorización o
notificación de información oficial
proveniente de una logia, esta
requerirá por parte de la secretaria
respectiva, indicar que se gestiona a
instrucciones del Venerable Maestro,
por lo que no se reconocerá gestión
secretarial que no goce

• Fórmula: “Con instrucciones del
Venerable Maestro” .



REGLAMENTO 
GENERAL DE GRAN 

LOGIA CAPITULO 
XXVI  INICIACIÓN 
(Reformas según 

Decreto 323 del 12 
de agosto del 2008) 

Art. 108
Etapas de la 

Iniciación

• Etapa de contacto o referencia: que puede ser 
en forma personal o por medio virtual, y que 
solo refiere información para evaluar la 
continuación a la fase propositiva.

• Etapa Propositiva o de Apadrinamiento: 
comprende la propuesta de un profano para 
efectos de autorización de programa masónico, 
que abarca desde la gestión del Programa 
Masónico hasta la gestión de la solicitud de 
iniciación.

• Etapa de Rendimiento de Informes Profanos: 
consiste en la búsqueda de información sobre 
los antecedentes del profano para verificar su 
compatibilidad con los principios de la Orden; 
que abarca desde la designación de los 
Maestros Masones, para la formulación del 
informe hasta todo el proceso de conformación 
del expediente

• Etapa de la Admisión: comprende las diversas 
acciones que conllevan a la votación final si 
procede o no la admisión del candidato; que 
abarca a partir del transcurso de los 40 días, las 
lecturas correspondientes y finaliza con la 
ejecución del baloteo.

• Etapa de la Ceremonia: es el acto solemne de 
la Iniciación Masónica.   



Pasos y formularios del 
proceso de iniciación :
a) Primer Paso de contacto: opera cuando

un profano requiere información de
admisión y llena formulario de ingreso.
Aplica el formulario No. 01 de Solicitud
de Información.

b) Segundo Paso de propuesta: opera con
el apadrinamiento de un profano. Aplica
el formulario No. 02 Propuesta de
Apadrinamiento.

c) Tercer Paso de solicitud de iniciación:
opera cuando la propuesta ha sido
conocida y aprobada la entrega de
programa. Aplican los formularios No.
03 de Presentación del Programa
Masónico, y No. 04 de Solicitud de
Iniciación

d) Cuarto Paso: Rendimiento de Informe:
opera cuando los entrevistadores
designados rinden su informe. Aplica el
formulario No. 5 Informe de
Investigación.





Formulario 
No. 1 Solicitud 

de 
Información 
para Ingreso



FORMULARIO No. 2 PROPUESTA DE APADRINAMIENTO



FORMULARIO No. 3 PROGRAMA MASONICO



FORMULARIO No. 3 PROGRAMA MASONICO



FORMULARIO No. 4 SOLICITUD DE INICIACIÓN 



FORMULARIO 
No. 4 

SOLICITUD DE 
INICIACIÓN



FORMULARIO No. 5 INFORME DE INVESTIGACIÓN



Gestión de trámites para constancia en 
el trazado de iniciación 

a) Constancia de la notificación por parte
de Gran Secretaría del transcurso de
los cuarenta días sin oposición o bien la
dispensa de tiempo gestionada, y
realización de la primera lectura y de
las conclusiones del Orador. Primer
Trazado

b) Constancia de la segunda lectura en
tenidas ordinarias consecutivas del
expediente del profano y de la
conclusión del Orador y el resultado de
la votación de la misma por el Taller.
Segundo Trazado

c) Constancia del baloteo realizado en la
segunda lectura informando claramente
si su resultado fue: “inmaculado el
baloteo, aprobado el expediente y
admitido al candidato” o bien sus
variantes. Segundo Trazado.



Gestión de trámites para iniciación 

• Toda solicitud de autorización de 
ceremonia de iniciación debe acompañar 
además de los trazados respectivos, 
copia del expediente que incluye copia del 
boletín que circuló el inicio de la cuenta 
de los cuarenta días. Por consiguiente, 
una solicitud de autorización que se 
encuentre incompleta no procederá hasta 
que la misma sea completada. 



Trazado de gestión autorizante Art. 7º 
Acompañamiento de constancia Art. 18 
Instructivo Secretarial

Art. 18 Toda gestión logial de 
solicitud de autorización deba ser 
acompañada del trazado que 
corresponda ya sea por 
levantamiento de cámara o no, 
cuando se trate de ceremonia de 
iniciación, ascenso de grado, 
tenida extraordinaria o especial o 
toda solicitud de un aspecto que 
requiera de aprobación interna de 
la Logia que sea de naturaleza 
ritual, litúrgica, ceremonial, de 
derechos masónicos o deberes 
masónicos.  



Artículo 35. Proceso de causa de 
baja en el registro.  

esta procede por dos vías:

1) Por expulsión de la logia por
inasistencia o insolvencia, de acuerdo a
sentencia del Código Penal Masónico
luego de la emisión del acuerdo logial;

2) Por borrado administrativo de la logia,
por causa de desapego, desaplomo o
desapego-desplomo, luego de la
notificación a Gran Logia acompañada
de copia del trazado que hace constar
el borrado; sin cuya constancia no será
procesada la baja en capitaciones del
registro logial.



Artículo 37. Definición de 
Reincorporación

• Se define la reincorporación como la acción de
un masón inactivo ya sea por desaplomo o
desapego que gestiona la solicitud de
reactivarse en la logia que lo inactivó y no en
ninguna otra.



Artículo 38. 
Reincorporación por 

desaplomo 
administrativo

•

a) Si la falta de pago no es mayor a los tres
años: corresponde su reincorporación
mediante el pago de la cuota logial que al
interno de la Logia se establezca, y el pago
de la cuota de capitación a Gran Logia por
el concepto de seis meses.

b) Si la falta de pago es mayor a los tres años:
corresponde su reincorporación mediante
el pago de la cuota logial que al interno de
la Logia se establezca, y el pago de la
cuota de capitación a Gran Logia por el
concepto de un año.

• Esta reincorporación se tramita y se
resuelve en la cámara del grado que
corresponda



Artículo 39. Reincorporación por desapego administrativo

• Para efectos de tramitar una reincorporación por
desapego administrativo se establece como
procedimiento el conocimiento y deliberación de
la solicitud al interno de la logia, a través de lo
cual se determina por baloteo la aprobación o no
de la solicitud de incorporación. Para su trámite
se establece como requisito el criterio de
temporalidad en el orden siguiente:

a) Si la falta de asistencia no es mayor a los tres
años: corresponde su reincorporación mediante
el pago de la cuota de capitación a Gran Logia
por el concepto de seis meses.

b) Si la falta de asistencia es mayor a los tres años:
corresponde su reincorporación mediante el
pago de la cuota de capitación a Gran Logia por
el concepto de un año.

Esta reincorporación se tramita y se resuelve en la 
cámara del grado que corresponda. 



Artículo 40. Reincorporación por desaplomo-
desapego administrativo.

• se establece la aplicación de los requisitos por
concepto de desaplomo del artículo 38 del
presente Instructivo .

a) Si la falta de pago no es mayor a los tres años:
corresponde su reincorporación mediante el
pago de la cuota logial que al interno de la
Logia se establezca, y el pago de la cuota de
capitación a Gran Logia por el concepto de
seis meses.

b) Si la falta de pago es mayor a los tres años:
corresponde su reincorporación mediante el
pago de la cuota logial que al interno de la
Logia se establezca, y el pago de la cuota de
capitación a Gran Logia por el concepto de un
año.

Esta reincorporación se tramita y se resuelve en la
cámara del grado que corresponda.



GESTIÓN DEL TRAMITE DEL RETIRO MASONICO
Artículo 41. Proceso de causa de baja en el registro. 

esta procede por dos vías:

1) Retiro de la Orden: genera la
calidad de profano y lo determina
la Gran Logia

2) Retiro logial (en orden): genera la
calidad de inafiliado y lo
determina la logia
correspondiente



Artículo 42. Proceso 
de causa de baja por 

retiro logial
administrativo

Para efectos de causar baja en el
Registro General y en el de Capitaciones
de la Gran Logia por un retiro logial, la
logia relacionada luego de agotar el
proceso de retiro procede a notificar el
aviso inmediato de la Carta de Retiro a la
Gran Secretaría, adjuntando copia de
dicha carta,

a)la falta de pago nos

A su recepción Gran Secretaría
procederá a:

a) Anotar en el Registro Masónico
General Personal el retiro logial;
con la autorización del Gran
Maestro

b) Cursará a Gran Tesorería,
mediante notificación especial, para
que ésta última emita la constancia
de baja correspondiente.

c) Consignará su publicación en el
boletín oficial de Gran Logia.

b) Si la



Artículo 44. Gestión de alta para un afiliado

• Luego de acordada una afiliación, esta 
deberá ser notificada por la logia 
gestionante a Gran Secretaría para efectos 
de darle de alta en el Registro General 
Masónico, y considerar al afiliado miembro 
activo en la Orden. Para ello la nota de 
aviso deberá acompañar los trazados 
siguientes:

• Trazado de la tenida ordinaria de la lectura 
de la solicitud de afiliación y de aviso;

• Trazado de la tenida ordinaria de lectura 
del expediente;

• Trazado de la tenida ordinaria de la 
práctica del baloteo;

• Trazado de la tenida ordinaria de la 
realización de la ceremonia. 



Constancias Específicas de Trazados
Capítulo X Trámite de trazados Instructivo de Gestión  Secretarial

• Constancia de aprobación de una solicitud de 
iniciación.

• Constancia de Ceremonia de iniciación o 
ascenso.

• Constancia la aprobación de un examen de 
ascenso de grado.

• Constancia de aprobación de una transferencia.

• Constancia de un borrado de Cuadro.

• Constancia de la aprobación de una 
incorporación.

• Constancia de un retiro logial.

• Constancia de lectura, trámite y ceremonia de 
una afiliación.



Artículo 50. Trazado que hace 
constar la aprobación de una 

solicitud de iniciación. . 

• Trazado de Primera lectura: (Primera tenida
ordinaria se hace constar en el capítulo de
lectura de correspondencia clasificada)

a) Identificación con el nombre completo del
profano;

b) Constancia que se ha dado lectura a la
notificación de Gran Secretaría que han
transcurrido los cuarenta días y que no
queda nada por esclarecer;

c) Constancia que se tiene completo el
expediente y que se le dado lectura en esa
primera tenida ordinaria.



Instructivo Secretarial Artículo 50. 
Trazado que hace constar la aprobación 
de una solicitud de iniciación. 

Trazado de segunda lectura: (Segunda tenida
ordinaria, se hace constar en el capítulo de
lectura de correspondencia clasificada)

a) Identificación con el nombre completo del
profano;

b) Constancia que corresponde a la segunda
tenida ordinaria;

c) Constancia que se ha dado segunda lectura
al expediente;

d) Constancia de la realización del baloteo y
de su resultado con la fórmula:
“determinado número de balotas blancas
por igual número de votantes, con lo que se
tiene inmaculado al baloteo, aceptado el
expediente y admitido al candidato”; o bien
sus variantes que incluso pueden abarcar la
no admisión del profano.



Constancia en la aprobación de un examen 
para ascenso de grado

• En el trazado en el Capítulo de Bien General, se hace 
constar que:  

• De que se ha presentado la solicitud de ascenso por el 
Vigilante correspondiente.

• De que se ha preparado el examen bajo la dirección 
del QH Tejador.

• Que se ha dado ingreso al examinando.

• De la práctica del examen.

• De la participación en el examen de otros hermanos 
presentes.

• De haberse hecho cubrir el templo al examinando.

• De la Realización del baloteo y de su fórmula: 
“inmaculado el baloteo, sustentado el examen y 
aprobado el examinando. O sus variantes 

• De haber sido aprobado el examen del señalamiento 
de fecha para conferir el Grado. 



Artículo 49. Trazado que hace 
constar una Ceremonia de 
Iniciación o ascenso de grado. 

Para Iniciación trazado ordinario para
ascenso de grado trazado ordinario o de
levantamiento de cámara

a) Identificación con el nombre completo
del iniciado o hermano objeto del
ascenso;

b) Constancia de haberse cubierto los
derechos respectivos para proceder a
la iniciación o ascenso de grado.

c) Constancia de haberse prestado el
juramento del grado.

d) Constancia de haberse conferido el
grado correspondiente y de que se
constituye miembro activo de la logia
correspondiente.

e) Constancia de su proclamación.



Constancia en la aprobación de un 
examen para ascenso de grado Art. 51

• De que se ha presentado la solicitud de ascenso por 
el Vigilante correspondiente.

• De que se ha preparado el examen bajo la dirección 
del QH Tejador.

• Que se ha dado ingreso al examinando.

• De la práctica del examen.

• De la participación en el examen de otros 
hermanos presentes.

• De haberse hecho cubrir el templo al examinando.

• De la Realización del baloteo y de su fórmula: 
“inmaculado el baloteo, sustentado el examen y 
aprobado el examinando.

• De haber sido aprobado el examen del 
señalamiento de fecha para conferir el Grado. 



Artículo 53. Trazado que hace constar la 
aprobación de una transferencia

Logia transferente

a) Identificación con el nombre completo
del solicitante;

b) Constancia que se ha presentado y que
le ha dado lectura a la carta de solicitud
de transferencia por parte del hermano
interesado;

Logia transferida

a) Constancia que se ha presentado la
carta de transferencia de la Logia Madre
dentro del mes de vigencia de la carta;

b) Constancia que se ha aceptado la carta
de transferencia por la nueva logia, ya
sea por baloteo o por votación a las
conclusiones del Orador;

c) Constancia que le ha declarado al
hermano transferido miembro activo de
la nueva logia.



Artículo 52. Trazado que hacen constar la lectura, 
trámite y ceremonia de una afiliación.

• Primer trazado (Primera tenida ordinaria)

a) Identificación con el nombre completo del
solicitante;

b) Constancia que se ha presentado la solicitud
de afiliación de acuerdo al artículo 137 del
Reglamento General de Gran Logia;

c) Constancia que se le ha dado lectura en
tenida ordinaria;

d) Constancia que se ha instruido dar aviso a
Gran Secretaría, para efectos de circulación
en el boletín oficial de Gran Logia;

• Segundo trazado (Segunda tenida ordinaria)

a) Identificación con el nombre completo del
solicitante;

b) Constancia que se ha recibido y lectura de la
notificación de Gran Secretaría que se han
agotado los cuarenta días;

c) Constancia que se ha completado el
expediente;



Artículo 52. Trazado que hacen constar la lectura, 
trámite y ceremonia de una afiliación.

• Tercer trazado (Tercer tenida ordinaria)

a) Identificación con el nombre completo del solicitante;

b) Constancia que se ha practicado el baloteo y de su
resultado con la fórmula: “determinado número de
balotas blancas por igual número de votantes, con lo
que se tiene inmaculado al baloteo, aceptado el
expediente y admitido al solicitante”; o bien sus
variantes que incluso pueden abarcar el baloteo no
favorable.

• Cuarto trazado (Cuarta tenida ordinaria)

a) Identificación con el nombre completo del solicitante;

b) Constancia de la realización de la ceremonia;

c) Constancia que se ha ratificado los juramentos
pertenecientes a los grados que posea;

d) Constancia que se ha ratificado juramento de
obediencia a la Gran Logia de Guatemala y al
reglamento interior de la Logia que lo recibe;

e) Constancia de ser admitido, reconocido y
proclamado miembro active de la logia que lo recibe.



Artículo 54. Trazado que hace 
constar la aprobación de un 

borrado de Cuadro.

a) Identificación con el nombre completo del
solicitante;

b) Constancia que se trata ya sea de un
borrado por desapego, desaplomo o
desapego-;

c) Constancia de la práctica del baloteo y el
resultado de éste de acuerdo con la
fórmula: “determinado número de balotas
blancas por igual número de votantes, con
lo que se tiene inmaculado al baloteo,
aprobada la solicitud y borrado al
solicitante”; o bien sus variantes que
incluso pueden abarcar la no aceptación de
la solicitud;



Artículo 55. Trazado que hace constar la aprobación de una 
incorporación. Artículo 55. Trazado que hace constar la aprobación de 
una incorporación. 

a) Identificación con el nombre completo del
incorporado;

b) Constancia que se ha presentado
solicitud de incorporación y que le ha
dado lectura;

c) Constancia que se trata ya sea de una
reincorporación por desaplomo y la
temporalidad y el pago de cuota que le
correspondió;

d) O, constancia que se trata ya sea de una
reincorporación por desapego y la
práctica de baloteo y el resultado de este
de acuerdo con la fórmula: “determinado
número de balotas blancas por igual
número de votantes, con lo que se tiene
inmaculado al baloteo, aprobada la
solicitud y admitido al candidato”; o bien
sus variantes que incluso pueden abarcar
la no aceptación de la incorporación;

e) O, constancia que se trata ya sea de una
reincorporación por desaplomo-
desapego, para lo cual se debe hacer
constar la aplicación conjunta de los
incisos c) y d).

f) Lo anterior aplica por analogía para una
incorporación por retiro en orden.



Artículo 57. Trazado que hace constar el resultado 
de elecciones. 

a) Constancia del método de votación (secreto o
público);

b) Constancia de las propuestas de candidatos para
cargos de dignatarios y oficiales;

c) Constancia de los cargos electos para dignatarios y
oficiales;

d) Constancia de como quedó integrado el cuadro
logial en su totalidad;

Utilización de notificación de reserva de trazado



Disposiciones varias

• Artículo 60. Obligatoriedad de la entrega
de certificados y diplomas.

• Artículo 61. Obligatoriedad del retiro de
certificado, diplomas y paquetes
ceremoniales para las logias capitalinas

• Artículo 62. Obligatoriedad del retiro de
certificado, diplomas y paquetes
ceremoniales para las logias
departamentales

• Artículo 66. Procedimiento para su
declaratoria de miembro honorario

• Artículo 68. Efectos de la declaratoria de
honorario.

• Artículo 69. Diferencia entre miembro 
honorario y miembro de honor.

• Artículo 70. Ceremonias por comisión 
para los grados de compañero y maestro.

• Artículo 71. Divulgación de invitaciones 
de Ceremonia.
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